
**** 
轉送總務 
處續辦招
標 

是否逾 15 萬 
元以上 

否 由請購單位 

自行辦理採 
購、驗收核銷 

是 

校長核定 
否 

是 

總務長 

事務組長審核 

研擬採購方式(含共同供應契
約如共同供應契約流程圖) 

委託總務處採購 

填寫請購單 
檢附採購規格

/ 報價單 

請購單位 

請購單位 

主計室審核 

※若須採限制

性招標、最有利

標，由請購單位

另提出說明。

準備招標 

文件(稿) 

國立政治大學財物勞務採購案件流程總圖 

※本表係為核列有預算之財物及勞務採購，未列有預算請購，須先簽准後採購。

採購規劃作業 

1、經費來源及金額確認 

2、使用需求調查及效益評估 

3、市場行情訪查及詢價 




