
主計室審核 

採購金額公告金額十
分之一以下以下(15萬
元以下) 

 

自行核銷結案 

無符合需求 

產生共同供應契約之請購單 

商品查詢結果 

請購單位至電子採購網查詢共同供應契約 

陳核(逾 15萬元者委託總

務處案件送總務處彙辦) 

國立政治大學共同供應契約作業流程圖 
 

 

 
 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

請購單位至該系統下訂 

廠商交貨 

提供履約完成通知書

及請購單轉送總務處

辦理驗收 

完成驗收自行至該系統

驗收並列印驗收紀錄 

是 

否 

完成驗收，請購單位至系

統填寫及列印驗收紀錄交

至總務處 

總務處核銷結案 

有符合需求 

欲採購商品金額未達公告金額

十分之一(15萬元)自行採購；

採購金額逾公告金額十分之一

(15萬元)，委託總務處採購。 

請購單位繕打校內請購單 

校長核定或單位主管核判 

核定(依分層負責辦事明細表) 


